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MERKEZ] YONETiM HARCAMA BELGELERi YONETMELIiGi

BiRINCi KISIM
Genel Hiikimler

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1-Bu Yonetmeligin amaci, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde mali
islemlerin gerceklestirilmesi ve muhasebelestiriimesi kapsaminda, harcamalarda 6deme belgesine
baglanacak kanitlayici belgeleri ve bunlardan bu Yonetmelikte diizenlenmesi gerekenlerin sekil ve
tirlerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 -Bu Yonetmelik, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin ilgili mevzuatlari
cercevesinde vyapacaklari harcamalarinda 6deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri ve
bunlardan sekil ve tiirleri bu Yonetmelikte diizenlenmesi gerekenleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 33 Gncl maddesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu Yonetmelikte gecen;

Bakanlik : Maliye Bakanligini,

Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri : 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununa ekli (I) sayili cetvelde sayilan genel biitce kapsamindaki kamu idarelerini, (Il) sayili cetvelde
sayllan 6zel biitce kapsamindaki idareleri ve (lll) sayili cetvelde sayilan dizenleyici ve denetleyici
kurumlari,

Odeme belgesi : idarelerce, biitceden yapilacak kesin 6demeler icin diizenlenen Genel Yénetim
Muhasebe Yonetmeligi eki 1 6rnek numarali Odeme Emri Belgesini; 6n 6deme suretiyle yapilacak
ddemelerde ise anilan Yonetmelik eki 2 6rnek numarali Muhasebe islem Fisini,

Harcama talimati : Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina gecici veya kesin
olarak 6denebilmesi icin giderin konusunu, gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin siresini, hukuki
dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir 6denegini, tertibini, gerceklestirme usulil ile gergeklestirmeyle
gorevli olanlara iliskin bilgileri gbsteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgeyi,

Onay belgesi : ihale usuliiyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak
belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen
istisnai alimlarda ise alim konusu isin neV’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde
yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usull, avans ve fiyat
farki verilecekse sartlarini gbsteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgeyi,

Fatura: is, mal veya hizmet alimlarinda, isin, malin veya hizmetin ézelligine veya alimin yapildig
yere gore dlizenlenmesi gereken belgelerden;

a)Faturayi,

b) Fatura yerine gecen belgelerden serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, mustahsil makbuzu,
giris ve yolcu tasima biletleri ile Uluslararasi Hava Tasiyicilari Birligi tyesi sirketlerce diizenlenen
elektronik yolcu biletlerini,

c) Kanunen yukaridaki belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlardan alinan bu Yonetmelik eki 1
ornek numarali Harcama Pusulasini,

d) Kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenen ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 61 inci maddesi uyarinca diizenlenen muhasebe yetkilisi mutemetlerinin ¢alisma usul ve
esaslarina iliskin yonetmelikte belirlenen asgari bilgileri tasiyan alindiyi,



e)Yurtdisinda yapilan is ve hizmet alimlari ile mal alim bedellerinin 6denmesinde ise, yerel
teamdle uygun olarak diizenlenen ve birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayli
tercimeleri ekli fatura veya benzeri belgeleri,

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi: Dogrudan temin usullyle ihale komisyonu kurulmadan
yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi
sonucunda alinan teklifleri, uygun gorilen fiyat ile ylkleniciyi gésteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce
imzalanan bu Yonetmelik eki 2 6rnek numaralh tutanagi,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Kullanilacak Belgeler

Odeme belgeleri ve baglanacak kanitlayici belgeler

Madde 5 - (Degisik fikra:RG-5/11/2016-29879) Odeme belgesi iki niisha olarak Yénetmelikte
belirtilen kanitlayici belgelerle birlikte muhasebe birimine verilir. Kanitlayici belgeler 6deme belgesinin
birinci nishasina baglanir, 6deme belgesinin ikinci niishasi ise muhasebe biriminde saklanir.

Kanitlayici belgeler, kamu harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina
ve gerceklestirildigine iliskin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca diizenlenip onaylanan
belgelerdir. Kesin veya 6n 6deme seklinde yapilacak kamu harcamalarinda 6deme belgesi olarak
baglanacak kanitlayici belgeler asagida belirtilmistir.

a) Kesin ddemelerde;

Blitceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin 6demelerde Genel Yonetim Muhasebe
Yénetmeligi eki 1 6rnek numarali Odeme Emri Belgesine harcamanin c¢esidine gére Yénetmeligin ilgili
maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayici belge olarak baglanir.

b) On 6demelerde;

1)Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde ;

-Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

-Gereken hallerde kredi izin yazisi;

2)Mevzuatlari geregi yiklenicilere verilecek avanslarda;

-Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

-Avans teminatina iliskin alindinin onayli 6rnegi,

-Gereken hallerde Bakanhgin uygun goris yazisi veya Ust yoneticinin karari,

Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi eki 2 6rnek numarali Muhasebe islem Fisine

kanitlayici belge olarak baglanir.

Odeme belgesinin birinci niishasina, kanitlayici belgelerin asli veya yasal bir sebeple asli temin
edilemeyenlerin onayli suretleri baglanir. Fatura ve tasinir islem fisinin asillarinin baglanmasi esastir.
Ancak, kaybolma, yirtilma, yanma gibi mucbir sebeplerle aslinin temin edilemedigi hallerde, fatura
ve/veya tasinir islem fisinin onayh ornekleri baglanmak suretiyle 6deme yapilabilir. Onayli suretlerin,
onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzasi ve resmi muhdr ile onay tarihini tasimasi
gerekir.

Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme gorevi sayildigindan, 6deme belgesine ayrica bu
verileri kanitlayici belge baglanmaz .

(Ek fikra:RG-5/11/2016-29879) Bakanlik, bu Yonetmelik kapsamindaki islemlere iliskin
belgelerin elektronik ortamda olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve ibrazina iliskin
usul ve esaslari, sekil hikimlerinden bagimsiz olmak lizere belirlemeye yetkilidir.

Uglincii ve dérdiincii fikralarin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar Bakanlikga belirlenir.

Taahhiit dosyasi

Madde 6 -ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlariile yapim
islerine iliskin 5demelerde; onay belgesi, ihale komisyonu karari, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22
nci maddesine gore dogrudan temin usuliyle ihale komisyonu kurulmadan yapilan alimlarda piyasa
fiyat arastirmasi tutanagi (Ornek:2) veya s6z konusu maddenin a, b ve c bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form, sozlesme



yapilmasi halinde s6zlesme ve Bakanlikca gerekli gorilen diger belgeleri kapsayan taahhiit dosyasi,
odemeden once veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak Gzere iki nisha (taahhit
olunan isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir niisha) olarak muhasebe yetkilisine verilir.

TaahhUt dosyasinin  asil  nushasi, o6deme belgesinin (Degisik ibare:RG-5/11/2016-
29879) birinci nishasina baglanir. Ancak, mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin bir defadan
fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger 6demelerde Yonetmeligin ilgili maddesinde sayilan
belgelerden taahhit dosyasi disindaki belgeler baglanir. taahhit dosyasinin onayli sureti ise, bir
defadan fazla tahakkuk ettirilen hakedis 6demelerinin kontroli icin muhasebe biriminde saklanir.

Hakedis raporu

Madde 7 —ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak yapim isleri ile hizmet alimlarinda,
sozlesme hiklmlerine gore yerine getirilen taahhitlerin bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen
hakedis raporlari diizenlenir.

a) Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3 ) : Bu rapor, yapim islerinde yiikleniciye 6denecek ara
ve kesin hakedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Yapim tlrline gore ilgili
sayfalari ve gerekli gorilen diger belgeler dizenlenerek yiklenici ve yapi denetim elemanlarinca
imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

b) Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4) : Bu rapor, hizmet islerinde yiikleniciye édenecek ara
ve kesin hakedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet tlriine ve isin
ozelligine gore yalnizca ilgili sayfalari ve gerekli goriilen diger belgeler diizenlenerek yuklenici ve
kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Odeme Yapilacak Kisiler

Odemenin kimlere yapilacagi

Madde 8 —-Odeme; gercek kisilerde alacakliya veya duruma gére vekiline, velisine, vasisine veya
mutemedine; alacaklinin 61ima halinde varislere; tiizel kisilerde ise kanuni temsilcilerine veya bunlarin
tayin ettikleri vekillere; kayyim tayinini gerektiren durumlarda kayyima yapilir.

Odemenin yapilacagi kisi asagida belirtilen belgelere gore tespit edilir:

a)Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iliskin noterce
diizenlenmis vekaletname asl veya bunun noterce onaylanmis 6rnegi.

b) Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve cocuklarin (Degisik ibare:RG-3/4/2012-28253) T.C.
kimlik numaralari; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami.

c) Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilami.

d) Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami.

e) Tuzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayli imza sirkleri
ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge; bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak
o0demelerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname.

f) Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilami.

g) Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili icin gorevlendirilenlere alindi karsiligi
yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki imzasini iceren yetki belgesi.

h) Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak
temliknamesi.

1) Kamu personelinin aylik, tcret ve dizenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin, harcama
yetkililerince yazili olarak gorevlendirilen mutemetlere 6denmesinde Mutemet Gorevlendirme Yazisi
(Ornek : 5).

j) Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri minferit alacaklari ile kamu personeli
olmayan kisilerin hizmetleri karsihgi gerceklesen yolluk, ders Ucreti, huzur (creti, konferans Ucreti ve
benzeri alacaklarinin mutemetlerine 6denmesinde, her 6demeyle ilgili Sahsi Mutemet Dilekcesi
(Ornek: 6 ).

k) Kimliginin sakh kalmasini isteyen muhbirlere mutemetleri araciligiyla yapilacak 6demelerde,
ilgili dairenin gorevlendirme yazisi.




I) Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde, alacaklinin
harcama birimince onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan dizenlenen fatura Uzerinde
alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz).

Yukarida sayilan belgelerden, (a), (b), (c), (d), (e), ve (f) bentlerinde belirtilenler
Vekaletname/ilam Kayit Defterine (Ornek :7) kaydedilerek muhasebe biriminde acilacak dosyada
saklanir. ilgilinin durumu, her 6demeden énce kontrol edildikten sonra édeme yapilir. Resmi kurum ve
kuruluslarin alacaklarinin tahsili icin gorevlendirilenlere dairesince verilmis yetki belgesi disinda,
6deme vyapilacak kisileri belirleyen diger belgeler 6deme belgesinin (Degisik ibare:RG-5/11/2016-
29879) birinci niishasina eklenir.

Blinyesinde tedavi kurumu bulunan kamu idarelerinin muhasebe birimlerince, tedavi bedeli
karsihg tahsil edilen paralardan iadesi gereken tutarlarin cesitli nedenlerle hastaya 6édenememesi
halinde 6deme, tedavi bedelinin tahsili sirasinda diizenlenen alindida hasta disinda kimligi belirtilen
diger kisilere yapilir. Bu durumda ayrica vekaletname aranmaz. Odeme yapilan kisilerin onayli kimlik
ornekleri 6deme belgesine baglanir.

Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine sonuglanan davalarla ilgili olarak karsi taraf
lehine hitkme baglanan mahkeme masraflari ve avukatlk Gcretinin ibraz olunan ilamda adi yazih taraf
vekillerine 6denmesinde de vekaletname aranmaz.

Vekaletten veya temsilden azledilenler, azledenler tarafindan muhasebe birimine yazili olarak
bildirilir. Vekalet veya temsilden azletme vyazilari geldiginde, Vekaletname/ilam Kayit defterinin
“aciklama” sitununa bu husus kaydedilerek, vekaletnamenin Ulzerine vekaletten azil yazisinin tarih ve
numarasi yazilir.

Kamu personelinin aylik, lcret ve dizenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin mutemetlere
o0denmesine iliskin gorevlendirme yazilari, mali yilin ilk ayinda 6deme belgesi ile birlikte muhasebe
birimine verilir. Mutemet degisikligi halinde yeni mutemet ayri bir gérevlendirme yazisi ile muhasebe
birimine bildirilir. Gorevlendirme yazilari, muhasebe biriminde agilacak dosyalarda saklanir.

11 KISIM
Harcamanin Cesidine G6re Aranacak Belgeler

BIRINCi BOLUM
Personel Giderleri

Ayhiklar

Madde 9 - Aylik ve aylikla birlikte 6denen hakedisler icin Aylik Bordrosu veya Yurtdisi Aylik
Bordrosu (Ornek: 8 veya 8/A) ve Personel Bildirimi (Ornek: 9 ) ile duruma gére édemenin yapildigi ilk
aya ait 6deme belgesine asagida belirtilen belgeler baglanir.

a) ilk atamalarda, atama onayi ve ise baslama yazisi.

b) Naklen atamalarda, atama onayi, ise baslama yazisi ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek:10 );
askeri personelin naklen atamalarinda (10/A) 6rnek numarali Ayrilis ve Katilis Bildirimi.

c) Terfilerde, terfi onayl (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayi aranmaz.).

d) Gérevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi.

e) Gorevden uzaklastirilmis olanlarin goreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve goéreve
baslama yazisi.

f) Gorevden uzaklastiriimis olanlarin agikta kaldiklari siirelere ait aylklarinin 6denmesinde,
harcama talimati.

g) Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve ise baslama yazisi.

h) ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onayi ve ise baslama yazisi.

1) Ayliksiz izin ve askerlik donilsi yeniden ise baslamalarda, ise baslama yazisi.

Mali yilin ilk ayina ait 6demelerde, personelin kidem ayli§ina esas hizmet sirelerini gosteren
insan kaynaklari birimince onayli listenin 6deme belgesine baglanmasi gerekir. Diger aylarda ise
durumunda degisiklik olanlarin listesi 6deme belgesine baglanir.



(Degisik fikra:RG-11/10/2017-30207) Turk Silahli Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanhg ve
Sahil Glvenlik Komutanhginin muhtelif okullarindan mezun olanlarin atama onaylari, ikinci aya ait
odeme belgesine baglanir.

Zam, tazminat ve benzeri 6demeler

Madde 10 -Kamu gorevlilerine mevzuatlari geregi yapilacak zam, tazminat ve benzeri
o0demelerde asagida belirtilen belgeler 6deme belgesine baglanir.

a) Yabanci dil tazminati verilebilmesi igin, yabanci dil sinav sonug belgesi; gérdikleri 6grenim
nedeniyle yabanci dil bilgisinin tespitine gerek gorilmeyenlerde ise insan kaynaklari biriminin yazisi.

b)28/2/1985 tarihli ve 3160 sayili Emniyet Teskilatl Ugus Hizmetleri Tazminat Kanunu uyarinca
yapilacak 6demede, ilgilinin ugus ekibi kapsaminda olduguna iliskin yetkili makamin onayi; ugus ekibi
disinda olup ayni Kanunun 5 inci maddesi uyarinca gorevlendirilenlere tazminat édenmesinde,
gorevlendirme yazisi; yipranma tazminatinin 6denmesinde, bakan onayi; sehitlik tazminatinin
odenmesinde, yetkili makamin onayi; sakatlik tazminatinin 6denmesinde, yetkili makamin onayi ve
sakatlik derecesini gosterir rapor.

c) 3/11/1980 tarihli ve 2330 sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun ve
18/1/1993 tarihli ve 21469 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi
Hakkinda Yonetmelik uyarinca yaralanma, sakatlanma veya o6lim halinde nakdi tazminat
o6denmesinde, yetkili makamlarca onanmis nakdi tazminat komisyon karari.

d)13/5/1971 tarihli ve 1402 sayili Sikiyénetim Kanunu uyarinca sikiydnetim hizmet zamminin
ddenmesinde, gérevlendirme onayi ile Sikiydnetim Hizmet Zammi Bordrosu (Ornek : 11).

e)14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hiikiimleri uyarinca emniyet ve silahli
kuvvetler mensuplari ile aktif istihbarat gorevlilerine verilen ek tazminatlarin 6denmesinde, Basbakan
onayl.

1)28/2/1982 tarihli ve 2629 sayili Ugus, Parasit, Denizalti, Dalgic ve Kurbaga Adam Hizmetleri
Tazminat Kanunu ile 27/7/1967 tarihli ve 926 sayili Tiirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu uyarinca
ddenecek tazminatlarda, Ucus, Dalis ve Atlayis Hizmetleri Tazminati Bordrosu (Ornek : 12).

g)Yukaridaki bentlerde sayilanlarin disinda 6zel mevzuatlari geregince yapilacak zam, tazminat
ve benzeri 6demelerde, ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onay!.

Yukarida (a), (b), (d) ve (e) bentlerinde belirtilen yabanci dil sinav sonug belgesi, onay, yazi ve
raporun her maliyilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Ayliklarla birlikte 6denen tazminatlar Aylik Bordrosunda; ayliklarla 6denmeyen tazminatlar ise
6zel bordrosunda veya Cesitli Odemeler Bordrosunda (Ornek : 13) gésterilir.

Is riski, is glicligii, malf sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giicliik zammi ile 6zel hizmet
tazminatlarina iliskin ana cetvel ve dagilim listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandigi ayi izleyen
aya ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Basbakan ve bakan ddenekleri

Madde 11-9/10/1984 tarihli ve 3055 sayili Basbakan ve Bakanlarin Temsil Odenekleri ile
Disaridan Atanan Bakanlarin Odenek ve Yolluklari Hakkinda Kanun geregince 6denmesi gereken
basbakan ve bakanlarin temsil 6denekleri ile ayhklarla birlikte 6denmesi gereken diger 6denekler Aylik
Bordrosu (Ornek : 8) ile 6denir.

Sosyal yardimlar

Madde 12-Kamu personeline yapilacak sosyal yardim ddemelerinde, 6demenin cesidine gore
asagida belirtilen belgeler aranir.

a) (Degisik:RG-3/4/2012-28253) Evlenme yardimi: Aile yardimi bildirimi (Ornek No: 14) 6deme
belgesine baglanir.

b) Aile yardimi : Ayliklarla birlikte 6denen bu yardim, personelin ilk ise girisinde alinacak Aile
Yardimi Bildirimine (Ornek : 14 ) dayanilarak &denir. Bu bildirim, personelin aile yardimindan
yararlanan es veya cocuk durumunda meydana gelen degisiklikler ile yer degistirme suretiyle atama
halinde yenilenir. Bildirimler, 6deme belgesinin (Degisik ibare:RG-5/11/2016-29879) birinci niishasina
eklenir.

c) Dogum yardimi : Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi
0deme belgesine baglanir.



d) Olim yardimi : Olim olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekcesi
0deme belgesine baglanir. Normal silresinde 0li olarak dogan cocuklar icin 6denecek o6lim
yardiminda, buna iliskin raporun da aranmasi gerekir.

e) Tayin bedeli :22/6/1978 tarihli ve 2155 sayili Bazi Kamu Personeline Tayin Bedeli Verilmesi
Hakkinda Kanun uyarinca tayin bedellerinin ddenmesinde, tayin bedelininilgili aya ait tutarinin tespitini
gosteren yazi.

f) Giyecek yardimi : Nakden verilmesi gereken giyecek yardimi veya dikis bedeli 6demelerinde;

- ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onays,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13),

- Odemenin miktarini gdsteren yetkili makamlarin karari,

o6deme belgesine baglanir.

Ek galisma karsiliklari

Madde 13 - Ek ders ve fazla calisma Ucretleri ile huzur hakki ve toplanti Ucretleri, konferans
ticretleri ve diger ek calisma Ucretlerinin édenmesinde, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13) ile
birlikte duruma gore asagidaki belgeler aranir.

a) 5/3/1964 tarihli ve 439 sayil Milli Egitim Bakanligina Bagh Yiksek ve Orta Dereceli Okullar
Ogretmenlerinin Haftalik Ders Saatleri ile Ek Ders Ucretleri Hakkinda Kanun uyarinca 6denecek ek ders
Ucretlerinde;

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15 ),

- Aylik karsihgr okutulacak dersin adi ve haftalik ders saati ile ek brans derslerinin adini ve haftalik
ders saatini gosteren onay,

- Haftalik ders dagilhim gizelgesi, Gcretli ders saatlerinde degisiklik yapilmasi halinde ise degisiklige
iliskin onay ve haftalik ders dagihm gizelgesi,

b) Eleman yetistirilmek izere agilan mesleki okullarda, egitim merkezlerinde, kurs, seminer ve
hizmet ici egitim faaliyetlerinde Ucretle ders vermekle gorevlendirilenlerin ders (Ucretlerinin
6denmesinde;

- Gorevlendirme onayi,

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15),

c) 10/11/1983 tarihli ve 2914 sayili Yuksekogretim Personel Kanunu uyarinca 6édenecek ek ders
Ucretlerinde;

- Yiiksekdgretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A),

- Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiki dagilimini gosteren onay ve akademik takvim
(Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.),

d) Fazla calisma licretlerinin 6denmesinde;

- Saat basina 6denecek fazla ¢alisma Ucretini gésterir onay,

- Fazla galisma yapan personel ile galisilan giin ve siireleri gosterir ¢gizelge,

e) Komisyon ve kurul tGyelerinin huzur hakki ve toplanti tcretlerinin 6denmesinde;

- ilgili mevzuatinda belirtiimeyenler icin denecek miktarin tespitine iliskin yetkili makamin onay
veya yazisl,

- Uyelerin ad-soyadlarini ve katildiklari toplanti sayisini gdsterir yetkili makamca onayl liste,

f) Konferans Ucretlerinin 6denmesinde;

- Verilecek konferansin sayisini ve her bir konferans icin verilecek Ucreti gosterir Harcama
talimati,

- Konferansin verildigine iliskin ilgili dairenin yazisi,

o6deme belgesine baglanir.

Yukarida (a), (b) ve (c) bentlerinde s6zii edilen onay ve akademik takvimin, her 6gretim yilinin ilk
ders Ucretine iliskin 6deme belgesine; (d) ve (e) bentlerinde belirtilen onay veya yazinin ise malf yilin
ilk 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Odiil ve ikramiyeler

Madde 14 — Kamu personeline verilecek 8diil ve ikramiyelerin 6denmesinde Cesitli Odemeler
Bordrosu (Ornek :13) ile birlikte, asagida belirtilen belgeler aranir. Ancak 10/7/2003 tarihli ve 4926
sayili Kagakgilikla Miicadele Kanunu ve ilgili Yonetmeligi uyarinca verilecek ikramiyelerin 6denmesinde,



Kacak Esya Musadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16) diizenleneceginden Cesitli Odemeler Bordrosu
aranmaz.

a) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hikiimleri uyarinca emsallerine gore basaril gérev yapan
devlet memurlarina verilecek ddullerde;

Bagh veya ilgili bakan onayi; ilave olarak birer aylik daha o6dul verilmesi gereken hallerde
Bagbakan onayi,

b) 926 sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu ve 7 Agustos 1981 tarihli ve 17421 sayil
Resmi Gazete'de yayimlanan Tiirk Silahli Kuvvetleri Odiil Yonetmeligi uyarinca verilecek édiillerde;

Degerlendirme kurullarinca hazirlanan ve 6dil 6denegini idare eden makamin onayini iceren
liste, degerlendirme kurullarindan gegirilmeden 6dul verilmesi halinde yetkili makamin onayi,

c) 4926 sayili Kagakcihkla Micadele Kanunu ve ilgili Yonetmeligi uyarinca verilecek
ikramiyelerden;

1- Kagak esya ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Deger tespit tutanagi,

- Kesinlesmis mahkeme kararinin onayh érnegi,

- Kagak Esya Miisadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gérevlinin kimligini belirten
yazl,

2- Kagak silah-mihimmat ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Deger tespit tutanag,

-Sahipli olarak vyakalananlarda, ilk donem ikramiyelerinin 6denmesinde kamu davasinin
acildigina iliskin cumhuriyet savciligl yazisi; ikinci donem ikramiyelerinin 6denmesinde, kesinlesmis
mahkeme kararinin onayl 6rnegi,

- Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinlesmis zor alim kararinin onayl 6rnegi,

- Kagak Esya Miisadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gérevlinin kimligini belirten
yazl,

3- Uyusturucu madde ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Ekspertiz raporu,

-Sahipli olarak vyakalananlarda, ilk donem ikramiyelerinin 6denmesinde kamu davasinin
acildigina iliskin cumhuriyet savciligl yazisi; ikinci donem ikramiyelerinin 6denmesinde, kesinlesmis
mahkeme kararinin onayli 6rnegi,

- Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinlesmis zor alim karari veya onayli 6rnegi,

- Kacak Esya Miisadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Mubhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gorevlinin kimligini belirten
yazl,

d) 4/6/1937 tarihlive 3201 sayili Emniyet Teskilati Kanununun 86 nci maddesi uyarinca 6denecek
mikafatlarda;

-icisleri Bakani onayini tasiyan secim komisyonu karari,

e) 28/2/2001 tarihli ve 4631 sayih Hayvan Islahi Kanunu uyarinca verilecek ikramiye ve prim
odemelerinde;

1- Suni tohumlama ikramiyelerinin 6denmesinde, ilgili bakanhgin onayini tasiyan merkez
komisyonu karari,

2- Suni tohumlama primlerinde;

- iIgili bakanligin onayini tastyan merkez komisyonu karari,

- Prim miktarini gosterir cetvel,

f) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ve ilgili
Yonetmeligi uyarinca verilecek ikramiyelerde;



- Harcama talimati,

- Bulunan varhigin takdir edilen bedelini gésteren yazi veya tutanak,

g) 20/2/1930 tarihli ve 1567 sayih Tirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda Kanun uyarinca
verilecek ikramiyelerde;

- Hazine Mustesarliginin bagh oldugu Bakan onayi,

- Hikmedilen para cezasinin tahsil edildigine iliskin alindi,

h) 8/9/1971 tarihli ve 1481 sayili Asayise Miessir Bazi Fiillerin Onlenmesi Hakkinda Kanun ve
ilgili Yonetmeligi uyarinca verilecek édullerde;

- Odiil komisyonu karari,

- iisleri Bakani onayi,

1)16/4/2003 tarihli ve 4848 sayili Kiiltiir ve Turizm Bakanhgi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
ve ilgili yonetmelikler uyarinca, Kiltiir ve Turizm Bakanliginin goérev alanina giren konularda Ustiin
basari gostermis kisi, topluluk ve kuruluslara verilecek 6dillerin 6denmesinde;

- Degerlendirme kurulu karari,

- Mikafat veya o6diliin miktarini belirleyen Maliye Bakanligi ve ilgili bakanhgin misterek karari,

j) 25/6/1927 tarihli ve 1156 sayili Kanuna Mugayir Tahakkuk ve Tediye Muamelatini ihbar
Edenlere ikramiye itasina Dair Kanun uyarinca verilecek ikramiyelerde;

-ihbarin dogrulugunu ve verilecek ikramiye miktarini gésteren harcama talimati,

k) 26/12/1931 tarihli ve 1905 sayih Menkul ve Gayrimenkul Emval ile Bunlarin intifa Haklarinin
ve Daimi Vergilerin Mektumlarini Haber Verenlere Verilecek ikramiye Hakkinda Kanun uyarinca;

1- Menkul ve gayrimenkul mallarla ilgili verilecek ikramiyelerde;

- Maliye Bakani onayi,

- ihbar edilen mallarin veya bunlarin intifa hakkinin Hazineye ait oldugunu gdsteren kesinlesmis
mahkeme karari veya tapu senedinin onayl 6rnegi,

- ihbar konusu mallarin rayic degerlerini gésteren belge,

2- Daimi vergilerle ilgili ihbar konusu vergi ve cezalarin kesin tahakkuk ve tahsilinde verilecek
ikramiyelerde;

- Maliye Bakani onayi,

-ihbar Sonucu Tespiti ve ikramiye Hesap Cizelgesi (Ornek : 17),

1) 24/2/2000 tarihli ve 4536 sayili Denizlerde ve Yurt Diizeyinde Goriilen Patlayici Madde ve
Supheli Cisimlere Uygulanacak Esaslara iliskin Kanun ve ilgili yénetmelikleri uyarinca verilecek
odillerde;

-Genelkurmay Baskanin yazisi,

m) 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Midirligiunin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmelikleri uyarinca spor hizmet ve faaliyetlerinde Ustlin basari gosteren
sporcular ile teknik direktor ve antrenorlerine verilecek 6dillerde;

-Mevzuatinda belirtilen hallere goére ilgili bakanin veya genel midirin onayi,

n) Kurum ve kuruluslarin mevzuati geregi tesvik oduli, hizmet armagani, taltif ikramiyesi ve
benzeri adlarla personeline verecegi diger 6dillerin 6denmesinde;

-ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,

o0deme belgesine baglanir.

Yukaridaki bentlerde sayilan mevzuat geregince kamu personeli olmayan kimselere verilecek
odul ve ikramiyelerin 6denmesinde de bu madde hikimleri uygulanir.

Sozlesmeli personel iicretleri

Madde 15— Sozlesmeli olarak istihdam edilen personel (cretlerinin 6denmesinde asagida
belirtilen belgeler aranir.

- Yurticinde, Aylik Bordrosu (Ornek:8) ve Personel Bildirimi (Ornek:9); dis
temsilciliklerde istihdam edilen gerek Tirkiye Cumhuriyeti uyruklu, gerekse yabanci uyruklu sézlesmeli
personel licretlerinin ddenmesinde ise Yurtdisi Sézlesmeli Personel Ucret Bordrosu (Ornek: 18 ),

- ise baslama yazisi,

- Sozlesme,

o6deme belgesine baglanir.



Sozlesmeli personele, sézlesmelerine gore 6denecek tazminat, sosyal yardim, ek ¢calisma ve diger
o0demelerde, 6demenin gesidine gore Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Sozlesme ve ise baslama yazisinin ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

isci Gicretleri

Madde 16 —22/5/2003 tarihli ve 4857 sayili is Kanunu kapsamina giren islerde calisan iscilere
Ucret ve lcretle birlikte her ay yapilacak 6demelerde 6demenin tlrline gore asagidaki belgeler aranir.

a) Ucret 6demelerinde;

- Personel Bildirimi (Ornek : 9),

- ilk ise baslama, yer degistirme ve terfilerde, isci Hareketleri Onayi (Ornek : 20),

- isci Ucret Bordrosu (Ornek : 19),

o6deme belgesine baglanir.

iscilerin fazla calisma, ulusal bayram ve hafta tatili, genel tatil ile yillik izin Gcretlerinin
o0denmesinde, ayrica buna iliskin onayin da aranmasi gerekir.

b) Evlenme, dogum ve 6lim yardimi 6demelerinde;

Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen belgeler 6deme belgesine baglanir.

c) Giyecek yardimi 6demelerinde;

-Nakden vyapilacak 6demelerde Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek:13), 6deme belgesine
baglanir.

d) Kidem tazminati 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- Kidem tazminatinin hesaplanmasini gosteren belge,

- Askerlik borglanmasi varsa buna iliskin belge,

-Daha once galistig1 yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip almadigini gésterir belge,

-Emekliye ayrilanlarda, Sosyal Sigortalar Kurumundan alinacak emekliligi hakettigine iliskin
belge,

O6deme belgesine baglanir.

e) ihbar tazminati ddemelerinde;

- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- ihbar tazminatinin hesaplanmasini gésteren belge,

o0deme belgesine baglanir.

Sendikalarla yapilan toplu s6zlesmenin onayli iki ntshasi, yapilacak ddemelere esas olmak tizere
dénem basinda muhasebe birimine verilir. (Degisik ciimle:RG-5/11/2016-29879) Toplu sézlesmenin
bir niishasi 6deme emri belgesinin birinci nishasina eklenir.

Gegici personel giderleri

Madde 17 —Gegici personel giderlerinin denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a) 30 is glninlt asmayan sirelerde ve vize alinmaksizin c¢alistirilacak iscilerin Ucretlerinin
odenmesinde;

- Harcama talimati,

- isci Ucret Bordrosu (Ornek : 19),

0deme belgesine baglanir.

b) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 4/c maddesi veya 6zel mevzuatlari geregince sayim,
propaganda, anket, canh modellik ve benzeri gegici hizmetlerde istihdam edilen kismi zamanli
calisanlarin Ucretleri ile aday cirak, cirak ve stajyer 6grencilerin lcretlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

- Gereken hallerde puantaj cetveli,

o6deme belgesine baglanir.

c) 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Ciraklik ve Meslek Egitimi Kanunu uyarinca sigorta primlerinin
6denmesinde;

- Aylik Sigorta Primleri Bildirgesi,



- Aday cirak, cirak veya 6grencilerin onayl listesi,

o0deme belgesine baglanir.

Er ve erbas harcliklari ve tayin bedelleri

Madde 18- Er ve erbas hargliklari ve tayin bedellerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a) Er ve erbas (Mulga ibare:RG-5/11/2016-29879) (...) harclklarinin 6denmesinde, Er ve Erbas
Harchklar Ozet Bordrosu (Ornek: 21),

b) Jandarma er ve erbaslarinin harglklari ve tayin bedellerinin avans olarak (Degisik ibare:RG-
5/11/2016-29879) 6denmesi halinde, er ve erbaslarin sayisi ile harglik ve tayin bedeli tutarini gésteren
yazl,

c) Soz konusu avanslarin mahsubunda ve kazandan iasesi mimkiin olmayan diger er ve
erbaslarin harglik ve tayin bedelleri ile ordu hemsire, ebe ve hastabakicilarinin tayin bedellerinin
6denmesinde;

- Er ve Erbas Harcliklari Dagitim Bordrosu/Er,Erbas ile Ordu Hemsire, Ebe ve Hastabakici Tayin
Bedeli Dagitim Bordrosu (Ornek : 22),

- ilgili aya ait tayin bedeli tespitine iliskin yazi,

d) Dinlenme ve hava degisimi alan er ve erbaslarin tayin bedellerinin 6denmesinde;

- Tayin bedelinin miktarinin tespitine iliskin yazi,

-Saghk kurulu raporu,

0deme belgesine baglanir.

Dinlenme ve hava degisimi alan er ve erbaslarin saglhk kurulu raporlarinin zamaninda
dizenlenmemesi halinde hekim raporu veya hasta taburcu belgesi 6deme belgesine baglanir. Ancak,
daha sonra diizenlenen saglk kurulu raporu, istenildiginde ibraz edilmek Uzere gideri gerceklestiren
harcama biriminde muhafaza edilir.

Ogrenim giderleri

Madde 19 - Ogrencilere yapilacak cesitli giderlerin édenmesinde aranacak belgeler asagida
belirtilmistir.

a) Askeri 6grencilerin harglklarinin 6denmesinde, Askeri Ogrenci Hargliklari Bordrosu (Ornek :

23),

b) Dinlenme ve hava degisimi alan askeri 6grencilerin tayin bedellerinin 6denmesinde;

-Tayin bedelinin miktarinin tespitine iliskin yazi,

- Saglik kurulu raporu,

Dinlenme ve hava degisimi alan askeri 6grencilerin saghk kurulu raporlarinin zamaninda
dizenlenmemesi halinde hekim raporu veya hasta taburcu belgesi 6deme belgesine baglanir. Ancak,
daha sonra diizenlenen saglik kurulu raporu, istenildiginde ibraz edilmek (zere gideri gergeklestiren
harcama biriminde muhafaza edilir.

c) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 17/6/1982 tarihli ve 2684 sayil ilkdgretim ve
Ortadgretimde Parasiz Yatili veya Burslu Ogrenci Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal Yardimlara iliskin
Kanun, 15/6/1989 tarihli ve 3580 sayili Ogretmen ve Egitim Uzmani Yetistiren Yiiksekogretim
Kurumlarinda Parasiz Yatil veya Burslu Ogrenci Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal Yardimlara iliskin
Kanun ve diger mevzuat hikimleri geregince ilgili bakanhk veya kurum bitgesinden 6denecek burs,
harclik, har¢ veya diger sosyal yardimlarin 6denmesinde;

-Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 24),

d)Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel Midirlugiince 6grenim ve katki kredisi ile burs
giderlerinin 6denmesinde ;

-Harcama talimati,

-Burs ve 6grenim kredilerinin 6denmesinde, banka subeleri itibariyla diizenlenecek ve 6grenci
basina 6denecek kredi miktari ile 6grenci sayisini ve 6denecek toplam kredi tutarini gésteren, burs ve
kredi hizmetlerini ylriaten birimce onayl liste; katki kredilerinin 6denmesinde, her bir Gniversiteye
o0denecek toplam katki miktarini gésteren, kredi hizmetlerini yiriten birimce onayli liste,

e) Ogrenciler tarafindan yapilan kitap, kirtasiye ve benzeri giderler ile harg tutarlarinin
kendilerine 6denmesinde;

- Harcama talimati,



- Fatura, (Kitap ve kirtasiye giderlerine iliskin fatura muhteviyatinin 6grenim icin zorunlu
oldugunun ilgili okul idaresince onanmasi gerekir.)

f) 11/7/1982 tarihli ve 2698 sayil Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Kanunu ve 30/10/1983
tarihli ve 18206 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhgina Bagli Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi uyarinca, parasiz yatili 6grencilerin Devletce karsilanacak pansiyon Ucretlerinin pansiyon
hesabina aktarilmasinda;

- Ogrencilerin adlari ile her birine ait ticret miktarini gésterir okul idaresince diizenlenen onayl
cetvel,

g) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 926 sayili Tirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu, 2914
sayili Yiksekogretim Personel Kanunu ve diger kanun hiikiimlerine tabi personel gcocuklarinin pansiyon
Ucretlerinden indirilen ve Devletge karsilanmasi gereken miktarlarin 6denmesinde;

- Ogrencilerin ad ve soyadlarini, velilerinin memuriyet unvanlarini, her biri icin yapilan indirim
oranini ve taksit miktarlarini gdsteren okul idaresince onayli liste,

h) Yapilan anlasmalar geregi yurtici egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin
burslarinin 6denmesinde;

- Verilecek burs tutarini ve diger 6demelerin miktarini gdsteren onay,

- Mali yilin ilk 6demesinde, yapilan anlasmanin onayli bir 6rnegi,

- Yabanci Uyruklu Ogrenciler Burs Giderleri Bordrosu (Ornek : 25),

1) 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayil Ecnebi
Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun ve diger ilgili mevzuat hikidmleri uyarinca,
yurtdisinda lisans ve lisansistl 6grenim yapan 6grencilere aylik, yolluk ve diger 6demelerde;

- Harcama talimati,

-Yurtdisi Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 25/A),

- Gonderilen kisinin ilgili Glkeye varis tarihini belirten belge,

o0deme belgesine baglanir.

Belgelendirilmesi gereken diger ddemelerde, harcama talimati ile birlikte harcamaya iliskin
fatura, sigorta poligesi veya diger belgelerin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.Gereken hallerde
bakan onayi da aranir.

Yurtdisinda alinmis harcama belgelerinin ve bunlarin tercimelerinin, egitim musavirligi veya
ataseliginin veya dis temsilciligin onayini tasimasi gerekir.

Ogrencilere burs, harclik veya aylik gibi belirli dénemlerde yapilan édemelerde buna iliskin
onaylarin, mali yilin ilk 6demesine ait ddeme belgesine baglanmasi gerekir.

iKiNCi BOLUM
Tedavi ve Cenaze Giderleri

Tedavi giderleri

Madde 20 — (Degisik:RG-22/7/2009-27296)

Eczanelere, resmi ve Ozel saglik kurum ve kuruluslarina ve personele yapilacak ila¢ ve ilag
mahiyetinde olmayan ve tedavi amaciyla kullanilan gesitli protez ve ortez, cihaz ve malzeme bedelleri
ile hizmet giderlerinin 6denmesinde aranacak kanitlayici belgeler asagida belirtilmistir.

a) Eczanelere yapilacak 6demelerde;

- Hastanin sevkine iliskin belge,

-12/8/2005 tarihli ve 25904 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Beseri Tibbi Uriinler Ambalaj ve
Etiketleme Yonetmeligi kapsaminda karekodlu ilaglara ait regete, kapsam disindaki ilaglar igin ise ilag
fiyat kupdrlerinin ve barkod diyagramlarinin yapistirilmis oldugu recete,

- Regetelerin kisi bazinda dokimiini gosteren liste,

- Fatura

odeme belgesine baglanir.

Guvenli elektronik imzali receteleme uygulamasina gecilen yerlerde kanitlayici belge olarak
ayrica recete aranmaz. Fatura Uzerinde dokim yapildigl takdirde ayrica liste diizenlenmez. Ancak,
kisiye verilenilaglar arasinda karekodlu ilag bulunmasi halinde karekodlu ilaglar igin liste diizenlenmesi
ve bu listenin harcama birimi tarafindan onaylanmasi zorunludur.



Eczane ile her mali yilda yapilan anlasmanin bir 6rnegi ilk 6deme belgesi ile birlikte muhasebe
birimine verilir ve muhasebe birimince agilacak dosyada saklanir.

b) Personel tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde;

- Hastanin sevkine iliskin belge,

- Tibbi malzemeye iliskin recete ile Beseri Tibbi Uriinler Ambalaj ve Etiketleme Y&netmeligi
kapsaminda karekodlu ilaglara ait regete, kapsam disindaki ilaglar igin ise ilag fiyat kuptrlerinin ve
barkod diyagramlarinin yapistirilmis oldugu recete,

- Fatura

o6deme belgesine baglanir.

Guvenli elektronik imzali receteleme uygulamasina gegilen yerlerde kanitlayici belge olarak
ayrica regete aranmaz.

Yurtdisindan getirtilen ilag bedellerinin 6denmesinde faturanin temin edilememesi halinde fiyat
kupdarleri esas alinir. Bunlar da yok ise Saglik Bakanhginca tespit edilen fiyatlar Gzerinden 6deme yapllir.

c) Saglik Bakanliginca onaylanan sahsi receteler kapsaminda ihtiya¢ duyulan ilaglarin Turk
Eczacilar Birligi tarafindan ithal edilerek kisiye teslim edilmesi halinde, ilag bedellerinin Tiirk Eczacilar
Birligine 6denmesinde;

- Hastanin sevkine iliskin belge,

- Regete,

- Regetelerin kisi bazinda dokimiini gosteren liste,

- Fatura

o0deme belgesine baglanir.

Fatura lzerinde dokim yapildig takdirde ayrica liste diizenlenmez.

d) Resmi ve 6zel saglik kurum ve kuruluslarina yapilacak 6demelerde;

- Hastanin sevkine iliskin belge,

- Fatura,

- Yatan hastalar i¢in hasta ¢ikis 6zeti (epikriz)

O6deme belgesine baglanir.

Birden fazla kisinin tedavi giderinin ayni faturada gosterilmesi halinde, yapilan tetkik ve tedavinin
kisi bazinda dokimunu gosteren onayli bir liste de aranir.

Yurtdisinda yapilacak tedavilere iliskin giderlerin 6denmesinde temin edilen belgelerin ve
bunlarin terciimelerinin misyon sefliginin veya ihtisas biriminin onayini tasimasi gerekir.

Mevzuati geregince hekim veya saglik kurulu raporuna gére 6deme yapilacagi belirtilen hallerde
raporun da ddeme belgesine baglanmasi gerekir.

Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin emeklilerinin ve aile efradinin tedavi giderlerinin
ddenmesinde, 6/9/1961 tarihli ve 10899 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Tiirk Silahli Kuvvetleri i¢
Hizmet Yonetmeliginin saglik isleri béliminde belirtilen belgeler aranir.

Personelin tedavi hizmetlerinden yararlanan aile fertlerinin tedavi giderlerinin 6denmesinde
birinci fikranin (a), (b), (c) ve (d) bentlerinde belirtilen hasta sevkine iliskin belge aranmaz.

Cenaze giderleri

Madde 21- Cenaze giderlerinin 6denmesinde;

a) Cenaze, saglik kurum ve kurulusu veya belediyece kaldirildigi takdirde, ilgili kurum, kurulus
veya belediyece diizenlenen fatura,

b) Cenaze, personelin bagh bulundugu kurumca tayin edilen bir personel veya ailesi ya da
yakinlari tarafindan kaldirildigi takdirde, yapilan masraflara iliskin fatura, perakende satis fisi veya
odeme kaydedici cihazlara ait satis fisi,

o0deme belgesine baglanir.

Cenazenin baska bir yere nakli gerektigi takdirde, nakil ve defin giderleri yukaridaki esaslara gére
ddenir.

Yurtdisinda oOlenlerden cenazeleri yurda getirilenlerin, yurtdisinda yapilan giderlerine ait
belgelerin tercimelerinin ve mahalli rayice uygunlugunun yetkili misyon sefligi veya ihtisas birimi
tarafindan onaylanmasi gerekir.



Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin emeklilerinin ve aile efradinin cenaze giderlerinin
ddenmesinde, Tirk Silahli Kuvvetleri i¢ Hizmet Yénetmeliginin saglk isleri bélimiinde belirtilen
belgeler aranir.

UCUNCU BOLUM
Yolluklar

Yurtici gegici gérev yollugu

Madde 22 - Yurtici gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde duruma goére asagidaki belgeler
aranir.

a) Yurtici gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

- Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),

-Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura,

o0deme belgesine baglanir.

b) Denetim elemanlarinin yurtigi gegici gérev yolluklarinin 6denmesinde;

- Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),

- Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura,

- Ozel sahislardan ev veya pansiyon kiralama halinde, ilk 5demede kira sézlesmesinin aslh, sonraki
odemelerde ise onayli 6rnegi; kira 6demesinin banka hesabina yatirilmak suretiyle yapilmis olmasi
halinde ayrica banka makbuzu,

o0deme belgesine baglanir.

Yurtigi siirekli gérev yollugu

Madde 23 -Yurtigi stirekli gérev yolluklarinin 6denmesinde;

- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdisi Siirekli Goérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28),

- Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe
cetveli,

o0deme belgesine baglanir.

Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyen veya emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan
o0deme hikimleri uygulananlara, emekliiken yeniden hizmete alindiktan sonra cezaen olmamak lzere
gorevlerine son verilenlere ve terhis olunan yedek subaylara ve bunlardan goérevde iken &lenlerin
kanuni mirascilarina mevzuatlari geregince verilen tazminatlarin 6denmesinde ise yetkili makamin
onayl 6deme belgesine baglanir.

Yolluk karsiligi verilen tazminatlar

Madde 24 -Yolluk karsihgl verilen tazminatlar ile seyahat karti bedellerinin 6denmesinde
asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Memuriyet mahalli disinda seyyar olarak gérev yapanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

- Mali hizmetler birimince onayli, seyyar gérev dagilhm listesi,

b) Fiilen arazi Gzerinde ¢alisanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

c) Tahsildar, yoklama memuru, mutemet, veznedar, satinalma memuru, teblig memuru, posta
ve evrak dagiticisi, takip memuru, mibasir gibi unvanlarla memuriyet mahallinde gezici olarak gérev
yapan memur ve hizmetlilerden fiilen bu goérevlerde galisanlar ile sayilan unvanlara sahip olmamakla
birlikte, fillen bu hizmetleri géren personele verilecek seyahat karti bedellerinin 6denmesinde;

- ilgililerin adi, soyadi ve unvanlari ile fiilen bu gérevleri yaptiklarini gésteren onay,

- Tasit isleten kuruma ait fatura,

- Mali hizmetler birimince onayli, seyahat karti verilecek personel listesi,

o0deme belgesine baglanir.

Seyyar gorev dagilhim listesi ile seyahat karti verilecek personel listesinin mali yilin ilk 6demesine
ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Yurtdisi gegici gérev yollugu



Madde 25-Yurtdisi gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),

- Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura,

o0deme belgesine baglanir.

Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince onaylanmis tercimelerinin de 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Yurtdisi siirekli gérev yollugu

Madde 26- Yurtdisi slirekli gérev yolluklarinin 6denmesinde;

- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdisi Stirekli Goérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28),

o6deme belgesine baglanir.

Yolluklara iliskin diger hiikiimler

Madde 27- Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

a)Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan
baska bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onayin veya
raporun,

b)Ucakla vyapilan seyahatlerde vyolcu biletinin; bilette kayith gidis-donlisten birisinin
kullanilmamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi takdirde gerceklesen seyahat Ucretini gosteren
belgenin; yabanci heyet ve temsilcilerin llkelerine donislerinde ucak biletlerinin kendilerine verilmesi
halinde ise s6z konusu giderlerin tutari ile kurumca karsilandigini belirten ve ilgili birim yetkilisince
imzalanan belgenin,

c)Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisinin,

d) Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama
talimatinin; stirekli gérev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde ise atama onayinin,

e) Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca gorilecek lizum
Gzerine sinav icin gonderilenler ile yurticinde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli
disinda acilan kurs veya okullara gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosteren
belgenin,

f) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayi yola devam
edememe halinde, gecikilen glinlere ait glindeliklerin 6denebilmesi icin, bu durumu kanitlayan mulki
veya askeri mercilerden alinacak belgenin,

g) Siirekli gorevle baska bir yere atananlarin atamalarindan vazgecildigi takdirde, buna iliskin
onay ve 6denecek tazminat miktarini gésteren onayli cetvel ile alinmis olan tasit biletlerinin,

h) Gegici gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan goérevlendirilmelerinden
vazgecilenlerin alinmis olan bilet lcretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletlerinin,

i) Yurtici veya yurtdisi tedavi yolluklarinin 6denmesinde; bulundugu yer disindaki bir tedavi
kurumuna sevk edildigine veya yurtdisinda tedavisinin gerekli olduguna iliskin belgenin (Sevk edildikleri
yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge Gzerinde
gosterilir.),

0deme belgesine baglanmasi gerekir.

Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde,
gegici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29) diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Giderleri ve Hizmet Alim Giderleri
Bey’iye aidati 6demeleri
Madde 28- Bayilere yapilacak bey’iye aidati (satis aidati) 6demelerinde, satiimak Uzere verilen
degerli kagitlara iliskin alindilarin tarihi, sayisi ve tutarlarini gésteren, muhasebe birimince onayli
liste 6deme belgesine baglanir.
Mahkeme harg ve giderleri ile ilama bagh bor¢ 6demeleri



Madde 29 — (Bashgi ile Birlikte Degisik:RG-5/11/2016-29879)

Mahkeme harg ve giderleri, icra harglariile ilama bagl borglarin 6denmesinde asagidaki belgeler
aranir.

a) Mahkeme harglari ve giderlerine iliskin 6demelerde;

- Mahkeme, icra dairesi veya noterce diizenlenen alindi,

- Alindi verilemeyen hallerde; davayl kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya
dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi (Ornek: 30) (Baska yerdeki mahkemelerde yiiriitiilen
yargilamalarda davayi kovusturan tarafindan yapilan posta giderleri icin bu liste daire amirince
onaylanir.),

- Odemenin Ulusal Yargi Agi Projesi (UYAP) ile iliskili olarak elektronik ortamda gerceklesmesi
halinde; 6demeyi yapan idare, basvuru yapilan mahkeme veya icra dairesi, dosya no, yapilan
odemenin cesidi ve tutari bilgilerini iceren UYAP Bilisim Sisteminden veya UYAP Bilisim Sisteminin
altyapisinin kurulu oldugu yurt icinde yerlesik bankadan alinacak onayli liste,

b) ilama bagli bor¢lar, mahkeme veicra harglari ile davaciya veya vekiline yapilacak vekalet iicreti
odemelerinde;

- Kanunlari geregi ilamin icrasi icin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme
ilami,

-Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yiritilmesinin durdurulmasina) karar
verilmeyen mahkeme ilami,

- Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayl dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulha
yetkili makam veya merci karari ve sulhname veya hakem karari,

c) 12/1/2011 tarihli ve 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 325 inci maddesi uyarinca
yapilacak 6demelerde birinci fikranin (a) bendinde istenen belgelere ilave olarak mahkeme karari,

d) Hazineyi temsile yetkili gérevlilere yapilacak yol tazminati ddemelerinde;

- Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),

- (Ek:RG-11/10/2017-30207) Kesif islemlerinde kesif zapti, haciz islemlerinde haciz tutanagi,

o0deme belgesine baglanir.

Madde 30 -17/7/2004 tarihli ve 5233 sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmasi Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmelikleri uyarinca sulhen karsilanacak zararlarin nakden
6denmesinde;

-Odenecek zararin miktarini belirleyen ve zarar tespit komisyonu baskani ile alacakli veya
temsilcisi tarafindan imzalanan sulhname,

-Valinin onayi veya gereken hallerde icisleri Bakaninin onayi,

O0deme belgesine baglanir.

Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri

Madde 31- Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanununun 24 lincli maddesinde belirtilen kararname esaslarina gore gercgeklestirilir.

Sigortalilara yapilacak tazminat 6demeleri

Madde 32 —Dogal Afet Sigortalari Kurumunca sigortalilara yapilacak tazminat

odemelerinde;

-Tapu senedinin onayh 6rnegi,

-Hasar tespitine iliskin uzman raporu,

-Harcama talimati,

o6deme belgesine baglanir.

Vergi, resim, harg ve benzeri giderlere iliskin 6demeler

Madde 33 —is veya mal veya hizmet satinalinmasi sirasinda 6denen vergi, resim ve harglar
disinda kalan; tasit vergileri, emisyon 6l¢lim giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene
ve ruhsat harglari ve benzeri giderler ile diger vergi, resim ve har¢c ddemelerinde;

- Harcama talimati,

- Alindi,

o6deme belgesine baglanir.



Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet licretleri

Madde 34-Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet Ucretlerinin 6denmesinde;

- Bakanlar Kurulu Karari, mahkeme karari, muhakkik karari veya yetkili organlarin karari,
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

o0deme belgesine baglanir.

Tarifeye bagh 6demeler

Madde 35-Komisyon (icretleri ve kovusturma giderleri, kamu kurum ve kuruluslarinca veya
kamu kurum ve kuruluslarinin denetim ve goézetimi altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tizel
kisilerince sunulan tekel niteligindeki ilan, sigorta ile gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri
araglarin abone giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a) Komisyon licretlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura (Banka komisyon Ucretlerinde dekont),

b) Kovusturma giderlerinin 6denmesinde;

- Mahkeme karari veya yetkili organlarin karari,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

c) ilan giderlerinin édenmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura,

-llanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araglar)
yapildigina iliskin yazi veya tutanak,

d) Sigorta giderlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Sigorta poligesi veya zeyilname,

e)Gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri araglarin abone giderlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura,

o0deme belgesine baglanir.

Kurs ve toplantilara katilma giderleri

Madde 36- Kamu kurum ve kuruluslari ile meslek tesekkdlleri, dernek ve vakiflar tarafindan
diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin katilma giderlerinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi,

- Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma lcretini gosteren belge,

- Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge,

O0deme belgesine baglanir.

Yurticinde yerli veya yabanci dernek, vakif veya kuruluslarca agilan ve yeterlilikleri Milli Egitim
Bakanliginca kabul edilen dil kurslariicin idarece karsilanmasi gereken ders lcretlerinin 6denmesinde,
gorevlendirme yazisi yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi aranir.

Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onayinin mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.

Secim giderleri

Madde 37- 26/4/1961 tarihli ve 298 sayili Secimlerin Temel Hukimleri ve Se¢men Kutikleri
Hakkinda Kanun uyarinca, secim kurullari baskan ve tyeleriile gérevlendirilecek memur, hizmetli, siyasi
parti temsilcisi ve harigten alinarak calistirilacaklara gérev mahalli icerisindeki ¢calismalari icin 6denecek
Ucretlerde;

- Harcama talimati,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

odeme belgesine baglanir.

S6z konusu Kanun uyarinca yapilacak satinalmalarda, Yonetmeligin satinalmalara iliskin
hikUmlerine gore islem yapilir.

Fahri konsolosluklar aidat ve giderleri



Madde 38-9/12/1933 tarihli ve 2349 sayili Kanun uyarinca fahri konsolosluklar aidat ve
giderlerinin 6denmesinde;

- Aidatin hesabini ve yapilan harcamalarin ayrintisini gésteren fahri konsolosca diizenlenip bagl
bulunulan buytkelgilikge terciime ettirilen ve onaylanan liste,

- Disisleri Bakanliginin onayi,

0deme belgesine baglanir.

Telif ve terciime licretleri

Madde 39- Telif ve terciime giderlerinin 6denmesinde, harcamanin gesidine gére asagidaki
belgeler aranir.

a) Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve islenme Ucretleri Hakkinda Yénetmelik
hiakamleri uyarinca yapilacak 6demeler:

1- Telif, islenme (terciime dahil) ve benzeri licret 6demelerinde;

-Yetkili makamca onaylanmis ilgili yayin kurulu karari,

- Telif ve Terciime Eser Temliknamesi (Ornek: 32),

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33 veya 33/A),

- Fatura,

2- inceleme, redaksiyon, tashih veya koordinatorliik islerinde géreviendirilecek kurum disindan
ve memur olmayan uzmanlara yapilacak tcret 6demelerinde;

-Eserin inceleme, tashih, redaksiyon veya koordinatorlik hizmetine gerek goérildigine ve
verilecek tcretin tespitine iliskin yetkili makamin onayi,

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek:33),

- Fatura,

3- Yayin kurulu Gyelerine yapilacak licret 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

4- Yarisma suretiyle saglanacak eserlerle ilgili 6dillerin 6denmesinde;

- Yetkili makamin onayini tasiyan yayin kurulu karari,

b) Kuruluslarin 6zel yayin yonetmelikleri uyarinca yapilacak 6demelerde;

- Yayin komisyonu karari,

- Sozlesme,

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33),

- Fatura,

c) Yazma ve Arap Harfli Basma Eserler ile Ser'i Sicillerin Kiinyelerinin Tespiti, Yabanci Dil ve Turkce
Eserlerin Katalog Fislerinin Cikartilmasi ve Ser'i Sicilleri Tirkcelestirme Ucret Yénetmeligi uyarinca
yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,

- S6zU edilen Yonetmelik eki tcret 6deme fisi,

- Fatura,

d) 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gére yapilacak terciime iicreti
odemelerinde;

- Taahht dosyasi,

- Fatura,

- Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

o6deme belgesine baglanir.

Avukathk hizmet bedelleri

Madde 40— (Degisik:RG-5/11/2016-29879)

Avukathk hizmet bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) 4/7/1934 tarihli ve 2559 sayil Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu ile 4/1/1961 tarihli ve 211 sayili
Tirk Silahli Kuvvetleri ic Hizmet Kanunu hitkiimlerine gére hakkinda dava agilan kisiler igin tutulan
avukat Ucretlerinin 6denmesinde;

- ilgili makamin onayini tasiyan 6zel komisyon karari,

- Fatura,



o0deme belgesine baglanir.

b) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 926 sayili Tirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu,
18/3/1986 tarihli ve 3269 sayili Uzman Erbas Kanunu, 28/5/1988 tarihli ve 3466 sayili Uzman Jandarma
Kanunu ve 10/3/2011 tarihli ve 6191 sayili S6zlesmeli Erbas ve Er Kanunu kapsamina giren ve gorevleri
nedeniyle haklarinda kamu davasi acilmis olup da beraat edenlerin avukathk Ucretleri ve diger
masraflarinin 6denmesinde;

- ilgilinin beraat ettigine iliskin kesinlesmis mahkeme karari,

- Dava ile ilgili yapilan masraflara ait fatura,

0deme belgesine baglanir.

c) 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terérle Miicadele Kanunu uyarinca, terdrle miicadelede gérev
alanlar igin tutulan avukatlara yapilacak ticret 6demelerinde;

- ilgili makamin onayini tastyan 6zel komisyon karari,

- Fatura,

- Davaci personel icin yapilacak 6demelerde ilgili Bakanin onayi,

0deme belgesine baglanir.

d) 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitgeli
idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiritiilmesine iliskin Kanun Hilkmiinde Kararnamenin 5 inci maddesi
uyarinca satin alinan avukatlik hizmet bedellerinin 6denmesinde; Yonetmeligin “Cesitli hizmet alimlari”
baslikli 46 nci maddesinde belirtilen belgeler ile 24/12/2012 tarihli ve 2012/4096 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yiiriirlige giren Serbest Avukatlardan Hizmet Satin Alinmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelikte 6ngorilen hallerde ayrica ilgili Bakan onayi aranir.

Avukatlik hizmet bedellerinin ve Ongoriilen diger masraflarin 6denmesinde, ilgili mevzuati
uyarinca farkli belgeler istenmesi halinde bu belgeler 6deme belgesine baglanir.

Proje yarisma odiilleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri

Madde 41-Proje vyarisma odilleri ile proje tesvik ve destekleme giderlerinin
odenmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Yarisma konusu olan proje ddullerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Odiil kazananlari belirleyen jiri tutanag,

-Odiiller nceden belirlenmemis ise verilecek ddiillerin (derece ve mansiyonlar) tutarini gésterir
tespit tutanagi,

- Fatura,

o6deme belgesine baglanir.

b) ilgili mevzuati geregince yapilacak proje tesvik ve destekleme giderlerinin ddenmesinde;

-Harcama talimati, ilgili mevzuatinda belirtilen hallerde Ust yoneticinin onayi,

-Sozlesme,

-Yetkili komisyonun kabul onayi,

-Fatura,

o6deme belgesine baglanir.

Proje tesvik ve destekleme giderlerinden ihale mevzuatina gore yapilacak mal ve hizmet alimlari
ile seyahat giderlerinin 6denmesinde, Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Makine, techizat, tasit, demirbas bakim ve onarim giderleri

Madde 42- Makine, techizat, tasit, demirbas bakim giderleri ile bunlarin her tiirlii onarimlarina
iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

- Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

odeme belgesine baglanir.

Ulastirma ve haberlesme giderleri

Madde 43- Ulastirma ve haberlesme giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a) Kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu kurum ve kuruluslarinin denetim ve gozetimi altinda
bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki telefon, teleks,



telefaks ile ilgili her tlrli hat ve benzeri ulastirma ve haberlesme araglarinin kullanim ve abone
giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde;

-Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gérisme bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura,

o0deme belgesine baglanir.

b) Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatina gore temin edilen telefon, teleks, telefaks ve
benzeri ulastirma ve haberlesme araclarinin her turlii hat kullanim ve abone giderlerinin
6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura,

o6deme belgesine baglanir.

c) Bir baglantiyla ulasilan (telefon, kablo, internet vb.) televizyon ve benzeri araglarin
abone giderleri ile bilgisayar haberlesmesi ve haber ajanslari abonelik giderleri gibi bilgiye abonelik
giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

0deme belgesine baglanir.

Tasima giderleri

Madde 44 -Tasima giderlerinin 6denmesinde, tasimanin ¢esidine gore asagidaki belgeler aranir.

a) ihale suretiyle yapilan tasima giderlerinin 6denmesinde;

- Taahh(it dosyasi,

- Fatura,

- Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

o0deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yaptirilacak tasima islerine ait giderlerin 6denmesinde, yukaridaki (a) bendinde
belirtilen belgelere ilaveten tasima senedinin (konsimento) ash ile bilgisayar sistemi bulunmayan
idarelerce yuritllen islemlerde teslim kagidinin (ordino) onayli bir 6rneginin de 6deme belgesine
baglanmasi gerekir. Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tasima senedinin alici nishasinin asli teslim
kagidi hilkkmundedir.

b) Tarifesi belli araglarla yapilan tasima giderlerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,

- Fatura,

0deme belgesine baglanir.

c) Erlerin serbest celp ve sevklerinde, gayrimuayyen tarifeli nakil vasitalari ile yapacaklari
seyahatlerle ilgili tasima ve yiyecek bedellerinin 6denmesinde;

- Sevk Erleri Tasima Ucreti ve Yiyecek Bedeli Dagitim Bordrosu (Ornek: 34),

o0deme belgesine baglanir.

Kiralar

Madde 45 - Kira bedellerinin 6denmesinde, kiralamanin ¢esidine gore asagidaki belgeler aranir.

a) Tasinmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

o6deme belgesine baglanir.

b) Makine, alet, arag ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazilimlari kira bedellerinin
odenmesinde;

-Taahhit dosyasi,

- Fatura,

-Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

0deme belgesine baglanir.

Cesitli hizmet alimlari



Madde 46-ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilan bakim, onarim, danismanlik, arastirma ve
gelistirme, muhasebe, anket, temizlik, tarimsal miicadele, agaclandirma, erozyon kontroll, yemek
hazirlama ve dagitim, toplanti, kurs, koruma ve giivenlik, sigorta, etiit ve proje, harita ve kadastro, plan,
imar uygulama, basim ve yayim, fotograf, film alimlari, bilgisayar hizmet alimlari (gayrimaddi hak olarak
alinan yazihm ve donanimlar harig) ve benzeri hizmet alimlarina iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname),

- Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

o6deme belgesine baglanir.

BESINCi BOLUM
Temsil ve Tanitma Giderleri

Temsil, agirlama, téren, fuar ve tanitma giderleri

Madde 47- Temsil, agirlama, téren, fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili olarak yapilacak
her tirli mal ve hizmet alimi ile yapim islerine iliskin giderlerin 6denmesinde, bu Yonetmeligin ilgili
maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi amaciyla gorevlendirilecek personel ve ilgili
yonetmeliklere gore gorevlendirilecek mihmandarlar tarafindan yapilan temsil ve agirlama giderlerinin
odenmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura, perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi ve adisyon,

- Mihmandar Hesap Cetveli (Ornek: 35),

0deme belgesine baglanir.

Ziyafete iliskin temsil ve agirlama giderlerinin 6denmesinde alinacak harcama talimatinda,
davetli ve misafirlerin sayisi ile mihmandarin yapacagi harcamalarin neleri kapsayacag belirtilir.

ALTINCI BOLUM
Mal, Malzeme ve Gayrimaddi Hak Alim Giderleri

Tiuketim mal ve malzemeleri, demirbas, makine, techizat ve tasit alim

giderleri

Madde 48 - Her tirll tiketim mal ve malzemeleri ile demirbas, makine, techizat ve tasit
alimlarina iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Taahhut dosyasi,

- Fatura,

- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

-Tasinir islem fisi,

o6deme belgesine baglanir.

Ozelliginden dolayi stoklama imkani bulunmayan ve acil durumlarda kullanilacak olan ilag, tibbi
tiiketim malzemeleri ile test ve tetkik tiikketim malzemelerinin 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22
nci maddesinin (f) bendine gore alinmasi halinde, alimin acil bir durum sebebiyle gerceklestirildigine
ve stoklanmasinin miimkin bulunmadigina iliskin belge de 6deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilacak alimlarda yukaridaki belgelere ilaveten;

- Dovizin bankaca yurt disina transfer edildigine iliskin belge,

- Tasima senedi (konsimento),

o6deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilan satinalmalarda 6édenen vergilerin idarece geri alinmasi halinde, fatura asli
yerine onayh 6rnegi aranir.

Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez disindaki birimlere teslim edilen mal ve
malzemeler igin, birimlerin teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce
diizenlenen tasinir islem fisi 6deme belgesine baglanir.

Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderleri

Madde 49- Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiketim giderlerinin 6denmesinde;



a) Kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu kurum ve kuruluslarinin denetim ve gézetimi altinda
bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki elektrik, su, dogalgaz
ve benzeri tiiketim giderlerinin 6denmesinde;

-Fatura,

b) Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gore temin edilen elektrik, su, dogalgaz ve
benzeri tiketim giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyasi,

- Fatura,

o6deme belgesine baglanir.

Farkli bitceli dairelerin ayni binayi ortaklasa kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve
benzeri tiketimler yalniz bir 6l¢l aletiyle 6l¢lllyor ise fatura yerine, fatura sureti ile her daireye isabet
eden tiketim bedeli tutarini gésterir belgenin ve s6zlesmenin 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Sanat eseri alimlari

Madde 50-Sanat eseri alim giderlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) 2863 sayili Kiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ve ilgili yonetmeligi geregince,
mizelere alinacak tasinir kliltlr ve tabiat varliklarina iliskin giderlerin 6denmesinde;

-Harcama talimati,

-Fatura,

-Degerlendirme komisyonu karari,

- Tasinir islem fisi,

b) Devlet resim ve heykel sergilerinde, usuliine uygun olarak kurulan secici kurul tarafindan
secilerek alinmasi kararlastirilan resim, tablo ve heykel bedellerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Secici kurul karari,

- Fatura,

- Tasinir islem fisi,

c) Sanatgilardan, kurum veya kuruluslardan satin alinacak her tilrli resim, tablo ve heykel
bedellerinin 6denmesinde;

- iIgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onays,

- Fatura,

- Tasinir islem fisi,

o0deme belgesine baglanir.

YEDINCi BOLUM
Tasinmaz Mal Alimlari, Kamulastirma ve Devletlestirme Bedelleri,
Onarim Giderleri
Tasinmaz mal alim bedelleri
Madde 51-Tasinmaz mal alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgeler asagida
belirtilmistir.
a) 4734 sayili Kamu ihale Kanunu hiikiimlerine gére yapilacak alimlarda;
- Taahht dosyasi,
- Tapu senedi veya capl tasarruf vesikasinin onayli 6rnegi,
b) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hikimleri
uyarinca teferrug yoluyla elde edilen tasinmaz bedellerinin 6denmesinde;
- Teferruga karar veren makamin yazisi,
- Satis komisyonu karari,
- Tapu senedi veya c¢aph tasarruf vesikasinin onayl 6rnegi,
odeme belgesine baglanir.
Kamulastirma bedelleri
Madde 52- 4/11/1983 tarihli ve 2942 sayih Kamulastirma Kanunu uyarinca yapilacak
kamulastirma bedellerinin 6denmesinde;
a) Satin alma usull uygulanarak yapilacak kamulastirmalarda;



- Kamulastirma karari,

- Kiymet takdir komisyonu karari,

- Malik veya yetkili temsilcisi ve uzlasma komisyonu tarafindan imzalanmis tutanak,

- Tasinmazin idare adina feraginin verildigine iliskin resmi senedin onayh 6rnegi,

b) Satin alma usuliiniin uygulanmadigi kamulastirmalarda;

- Kamulastirma karari,

- Kiymet takdir komisyonu karari,

- Bedelde taraflarca mahkemede anlasmaya varildigi durumlarda, idarenin anlasma yapildigina
iliskin yazisi,

- Taraflarin bedelde anlastigl veya taraflarin anlasamamasi halinde hakim tarafindan tespit
edilen kamulastirma bedelinin (bedeli taksitle 6denmek lzere yapilan kamulastirmalarda ilk taksitin)
hak sahibi veya zilyedi adina bankaya yatirilmasi veya ileride belli olacak veya hak sahipligini ispat
edecek kisi adina bankada bloke edilmesi hususunda idareye sire verildigine iliskin mahkeme talimati,

o0deme belgesine baglanir.

Devletlestirme karsiliklar

Madde 53-1/12/1984 tarihli ve 3082 sayili Kamu Yararinin Zorunlu Kildigi Hallerde, Kamu
Hizmeti Niteligi Tasiyan Ozel Tesebbiislerin Devletlestirilebilmesi Usul ve Esaslari Hakkinda Kanun
hikUmleri uyarinca devletlestirme karsiliklarinin 6denmesinde;

- Devletlestirme karari,

- Deger tespiti ve takdir komisyonu karari,

6deme belgesine baglanir.

Yapl, tesis ve onarim giderleri

Madde 54- (Degisik: RG-16/11/2013-28823)

Yap, tesis ve onarim giderlerinin 6denmesinde;

- Taahht dosyasi,

- Fatura,

- Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3)

o0deme belgesine baglanir.

Ancak, mevzuati uyarinca Toplu Konut idaresi Baskanligina veya insaat isleriyle ilgili arastirma,
proje, taahht, finansman ve yapim islemleri konusunda gorevli ve yetkili kamu tiizel kisiligine sahip
diger kurum ve kuruluglara, diizenlenecek protokol esaslari gergevesinde dogrudan yaptirilan islerde;

- iIgili mevzuatin yetkili kildigi makam onayi,

- Fatura,

- Protokol,

- Odeme Takip Cetveli (Ornek: 3/A)

o6deme belgesine baglanir.

SEKiziNCi BOLUM
Borglanma Maliyet Giderleri

Faiz, iskonto ve diger bor¢lanma giderleri

Madde 55-Kamu borglanmalarina iliskin faiz, iskonto ve diger borglanma giderlerinin
odenmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Devlet i¢ borglari faiz, iskonto ve diger borclanma giderlerinin 6denmesinde;

1- itfa plani geregince yapilan giderlerin 6denmesinde, Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasindan
alinan 6deme plani, ve/veya ilgili birimce hazirlanan onayl cetvel,

2-itfa plani disinda erken 6deme veya senet degisimlerinde ;

-Bakan onay!,

-Yapilan 6demenin ayrintisini gésteren, ilgili birimce onayli cetvel,

3- Yukarida belirtilenlerin disinda kalan borglanma giderlerinin 6denmesinde, yapilan 6demenin
ayrintisini gosteren ilgili birimce onayli cetvel,

b) Devlet dis borglari faiz iskonto ve diger borclanma giderlerinin 6denmesinde;

1- Bakanlar Kurulu Karariile yirirlige konulan anlasmalarla yapilan bor¢clanmalarda;



- Bakanlar Kurulu Karari,

- Anlasma metninde belirlenen sartlara gore diizenlenen 6deme plani veya kreditor 6deme
bildirimi,

2- Tahvil ihraci yoluyla yapilan dis bor¢lanmalarda;

- Borcun niteligine gore, tahvil ihraci suretiyle yapilan dis borglanmaya iliskin bilgileri iceren
bildirim formu veya kreditér 6deme bildirimi,

o0deme belgesine baglanir.

Bakanlar Kurulu Karari ilk 6demeye iliskin 6deme belgesine baglanir.

DOKUZUNCU BOLUM
Gorev Zarari, Hazine Yardimi ve Diger Transfer Harcamalari

Gorev zararlari ve hazine yardimlari

Madde 56 — Gorev zararlari ile hazine yardimlarinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler
aranir.

a) Hazine Miustesarliginca;

1-Kurum ve kuruluslarin gorev zararlari igin yapilacak ddemelerde;

- Harcama talimati

- Kesinlesmis gorev zararini gosterir, ilgili birimce onayli cetvel; avans olarak yapilacak
odemelerde, kurulusa tahsis edilen 6denek ile kullanilan ve arta kalan 6denek miktarini gésteren ilgili
birimce onayli cetvel,

2-Hazine yardimi olarak yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,

- ilgili idareye tahsis edilen édenek ile kullanilan ve arta kalan 6denek miktarini gdsteren ilgili
birimce onayli cetvel,

o6deme belgesine baglanir.

b) Sosyal glivenlik kurumlarina kendi mevzuatlari ile verilen gorevler disinda bir gorev verilmesi
durumunda verilen bu gorevin ifasi sonucu olusan bedelin Hazinece karsilanmasi igin yapilacak
odemelerde;

- Harcama talimati,

-Odenecek miktarin hesaplanmasini gésteren, ilgili sosyal giivenlik kurulusunca diizenlenmis
belge,

o0deme belgesine baglanir.

Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim, pay ve benzeri 6demeler

Madde 57 — Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim, pay, hane halkina yapilan transferler ve
benzeri 6demelerde asagidaki belgeler aranir.

a) Kurumlara katilma paylari, sermaye teskilleri, iktisadi transfer ve yardimlar ile mall
transferlere iliskin 6demelerde;

- iIgili mevzuatin yetkili kildigi makam onayi veya Bakanlar Kurulu Karari,

- Anlasmaya bagli 6demelerde, s6zlesme veya protokol,

b) Kamu idarelerinin topladigi vergi, resim, harg ve benzeri gelirlerden diger idare, kurum ve
kuruluslara verilecek paylarin 6denmesinde; gelirin ait oldugu kamu idaresi Ust yoneticisinin onayi,
genel biitce gelirlerinden ilgili mevzuati geregince diger kamu idarelerine verilecek paylarin
6denmesinde Maliye Bakaninin onayi,

c)Yurtlarda barinan 6grencilere kupon karsiligi verilen yemek yardimlarina iliskin
isletmelere yapilacak 6demelerde;

-Harcama talimati,

-Ogrenci sayisl, giin sayisi ve tutarlari gdsterir yetkili makamca onayli liste,

-Fatura,

d)Yurt ici egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin kendilerine 6denen burs,
harglik ve benzeri giderlerin disinda kalan diger giderlerinin 6denmesinde;

-Harcama talimati,

-Fatura,



o0deme belgesine baglanir.

Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri

tesekkiillere yapilacak 6demeler

Madde 58- Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkdller ile
kamu kurum ve kuruluslarinin yemek servislerine yardim mahiyetinde yapilacak 6demelerde asagida
belirtilen belgeler aranir.

a) Siyasi partilere yapilacak 6demelerde;

- Bakan onayi,

- Odenecek yardimin tutarini gdsterir hesap pusulasi,

b) Dernek, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkdiller ile kamu idarelerinin yemek
servislerine yardim mahiyetinde vyapilacak 6demelerde, 6demeyi yapacak kamu idaresi Ust
ybneticisinin onayi (6zel mevzuatinda bakan onayi aranmasi gereken hallerde ilgili bakan onayi),

o0deme belgesine baglanir.

ONUNCU BOLUM
Diger Giderler

4734 sayili Kamu ihale Kanununun 3 iincii ve ek 10 uncu maddeleri kapsamindaki alimlar ile
idarelerin kendilerine bagl déner sermayelerden yapacaklari alimlar (Degisik baslik:RG-11/10/2017-
30207)

Madde 59 - Kamu ihale Kanununun 3 {incii maddesi kapsaminda yapilacak alim bedelleri ile
idarelerin kendilerine bagl doner sermayelerden yapacaklari alimlarin  6denmesinde asagida
belirtilen belgeler aranir.

a) Kamu ihale Kanununun 3 {incii maddesinin (a) fikrasinda belirtilen (riin alim bedellerinin
odenmesinde;

- Onay belgesi,

- Fatura,

-Duzenlenmesi gereken hallerde s6zlesme,

-Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Tasinir islem fisi,

0deme emri belgesine baglanir.

Ayni fikra uyarinca, 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak
hizmet alim bedellerininédenmesinde; Onay Belgesi, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13) ve
dizenlenmesi gereken hallerde fatura aranir.

Alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde Onay Belgesi ve yapilmis ise
sozlesme ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

b) Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (b), (d), (), (i) ve (j) fikralarinda belirtilen alimlara
iliskin giderlerin 6denmesinde, 6zel mevzuatindaki hikimler sakl kalmak kaydiyla; bu Yonetmeligin
mal ve hizmet alimlari ile yapim giderlerinin 6denmesinde aranilacak kanitlayici belgelere iliskin ilgili
madde hikimleri uygulanir.

c) Kamu ihale Kanununun 3 tincii maddesinin (c) bendine gére uluslararasi anlasmalar geregince
saglanan dis finansman ile yaptirilacak olan ve finansman anlasmasinda farkli ihale usul ve esaslarinin
uygulanacagi belirtilen mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin giderlerin tahakkuk veya
odenmesinde, gider tirleri itibariyla Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme
belgesine baglanmasi esastir. Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin idarelerince onayl
Tirkce terclimeleri fatura ash ile birlikte 6deme belgesine baglanir, diger belgelerin asillar ise
idarelerinde saklanir.

Saglanan dis finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin olarak
diizenlenen taahhit dosyasina onay belgesi yerine harcama talimati ile birlikte;

- Sartnameler (teknik sartname harig),

- ilanin yapildigina iliskin tutanak,

- Kredi anlasmasinda 6ngorilmus ise kreditor onay belgesi,



- Teminata iliskin alindinin onayli 6rnegi,

- Karara iliskin damga vergisi alindisi,

- Ayrica, kullanilan dis finansmanin biitgelestirildigine iliskin Dis Proje Kredileri Dis Borg¢ Kaydi,
Biitcelestirilmesi ve Muhasebelestirilmesine iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik uyarinca
dizenlenen bildirim formlari,

baglanir.

Taahhit dosyasinin verilecegi ve gonderilecegi yerler ile nisha sayilari hakkinda Yonetmeligin 6
nct maddesi hikimleri uygulanir.

Uluslararasi sermaye piyasalarindan yapilacak borglanmalara iliskin her tirli danismanlik ve
kredi derecelendirme hizmet bedellerinin 6denmesinde Yonetmeligin “Cesitli Hizmet Alimlar1” baslikh
46 nci maddesinde belirtilen belgeler aranir. Bu belgelerden yabanci dilde dizenlenmis olanlarin
idarelerince onayli Tlrkge tercimeleri fatura asli ile birlikte 6deme belgesine baglanir, diger belgelerin
asillariise idarelerinde saklanir.

d) Kamu ihale Kanununun 3 (incii maddesinin (e) fikrasinda sayilan kuruluslardan yapilan mal ve
hizmet alim giderlerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,

- Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti asan mal ve hizmet alimlarinda alim komisyonu
karari,

- Dizenlenmesi gereken hallerde protokol,

- Fatura,

- Hizmet alimlarinda Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek:4),

- Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapiimasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Mal ve malzeme alimlarinda tasinir islem fisi,

o0deme belgesine baglanir.

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettiriimesi halinde, onay belgesi ile
protokole baglanmasi gereken alimlarda protokol ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

e) Devlet Malzeme Ofisinden ve idarelerin kendilerine bagl déner sermayelerden yapacaklari
alimlarda;

- Onay Belgesi,

- Fatura,

-Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Taginir iglem fisi,

O0deme belgesine baglanir.

Mal ve malzeme alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk
odemeye ait 6deme belgesine baglanir.

f) (Ek:RG-11/10/2017-30207) Kamu ihale Kanununun ek 10 uncu maddesine gére, Egitimde
Firsatlari Artirma ve Teknolojiyi lyilestirme Hareketi (FATIH) Projesi kapsaminda yapilacak mal ve
hizmet alimlarina iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Onay Belgesi,

- Diizenlenmesi gerekli goriilmus ise sdzlesme,

- Fatura,

- Gereken hallerde tasinir islem fisi, muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin
idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

o0deme belgesine baglanir.

internet erisimine dayali dijital egitim iceriklerine ulasiimasini saglayan Fatih Projesi Bilesenleri
Hizmet Alimlari giderlerinin 6denmesinde;

- Onay Belgesi,

- Diizenlenmesi gerekli goriilmus ise sdzlesme,

- Fatura,

- Varsa sozlesmede belirtilen belgeler,



o0deme belgesine baglanir.

Alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde Onay Belgesi ve yapilmis ise
sozlesme ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

Dis temsilciliklerce yapilan harcamalar

Madde 60- Dis temsilciliklere gonderilen avanslar ile acgilan kredilerden bitgenin her bir
tertibinden yapilan harcamalarda dénemler itibariyla bir Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) diizenlenir.

Bu bildirime;

- Biitgenin her bir tertibi icin dlizenlenen Fatura ve Alindilar Terciime ve Mifredat Cetveli
(Ornek:37),

- Doviz satis belgesi,

- Konsolosluk hasilatindan kullanilan avanslar igin Disisleri Bakanhginin emri,

baglanir.

Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) ve ekleri ile duruma gére tasinir islem fisi 6deme belgesine
baglanir.

Odiing verme ve yardim

Madde 61- Yabanci lilkelerde gii¢ veya muhta¢ duruma distukleri Disisleri Bakanliginca tespit
olunan ve yurda dénmeleri gereken Tirk vatandaslarinin, donis ve yolda yiyecek giderleri igin;

a) Geri alinmak Uzere 6ding olarak verilen paralarin 6denmesinde;

- Senet (Ornek: 38),

b) Yardim olarak verilen paralarin 6denmesinde;

- ilgilinin muhtag oldugunu belirten ve paray! aldigina iliskin imzasini igeren konsoloslukca
diizenlenmis tutanak,

0deme belgesine baglanir.

Zimmetten dogan bor¢ 6demeleri

Madde 62 — (Baghgi ile Birlikte Degisik:RG-5/11/2016-29879)

9/6/1932 tarihli ve 2004 sayil icra ve iflas Kanunu uyarinca icra dairesine tevdi veya bu dairece
tahsil olunan veya muhafaza altina alinan paralarin ilgili memur tarafindan zimmete gegirilmesinden
dogan bor¢ 6demelerinde;

- Sorusturmayi yapan Cumhuriyet savciligi yazisi,

- Paranin icra dairesine yatirildigina iliskin belge,

0deme belgesine baglanir.

UcUNCU KISIM
Cesitli Hikliimler

BiRINCi BOLUM
Ortak Hiikiimler
4734 Sayil Kamu ihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine goére yapilacak alimlar
Madde 63 - 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine gére dogrudan
temin usuliyle yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin 6demelerinde;
- Onay Belgesi,
- Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi,
- Diizenlenmesi gerekli gorilms ise s6zlesme,
- Fatura,
- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
dizenlenmis belge,
-Mal ve malzeme alimlarinda, tasinir islem fisi,
o0deme belgesine baglanir.
S6z konusu alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgelere iliskin diger hiikiimler asagida
belirtilmistir.



a) Yurtdisindan yapilacak tiketim mali, malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit alimlarina
iliskin giderlerin 6denmesinde birinci fikrada belirtilen belgelere ilaveten;

- Dovizin bankaca yurt disina transfer edildigine iliskin belge,

- Tasima senedi (konsimento),

o0deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilan satinalmalarda 6denen vergilerin idarece geri alinmasi halinde, fatura ash
yerine onayh 6rnegi aranir.

Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez disindaki birimlere teslim edilen mal ve
malzemeler igin, birimlerin teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce
diizenlenen tasinir islem fisi 6deme belgesine baglanir.

b) Tercime (creti 6demeleri ile elektrik, su, dogalgaz ve ulastirma, haberlesme
giderlerinin 6denmesinde muayene ve kabul isleminin yapildigina iliskin belge aranmaz.

c) Yurtdisindan yaptirilacak tasima islerine ait giderlerin 6denmesinde, birinci fikrada belirtilen
belgelere ilaveten;

-Tasima senedinin (konsimento) asl,

-Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiritilen islemlerde teslim kagidinin (ordino) onayli
bir 6rnegi,

o6deme belgesine baglanir.

Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tasima senedinin alici niishasinin ash teslim kagid
hikmundedir.

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi
halinde, diger 6demelerde onay belgesi, piyasa fiyat arastirmasi tutanagi ve diizenlenmis ise s6zlesme
disindaki belgeler aranir.

Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger belgeler

Madde 64- Kamu ihale mevzuatina gore yapilan mal ve hizmet alimlari ile yapim isleri
bedellerinin 6denmesinde, bu Yonetmeligin ilgili maddelerinde sayilan belgelerden baska, duruma
gore asagida belirtilen belgeler de 6deme belgesine baglanir. S6z konusu belgelerin onayli birer
nishalari muhasebe biriminde saklanan taahhiit dosyalarina eklenmek lizere ayrica alinir.

a) Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,

b) Siure uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay,

c) Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri,

d) Sozlesmede Ongoérilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin yiklenicisine
yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

Vize veya uygun goriis alinmasi gereken hallerde aranacak belgeler

Madde 65- Kamu idarelerinin yapacaklari harcamalarinda, ilgili mevzuatinda vize veya uygun
goris alinmasinin belirtildigi hallerde, duruma gore vize yazisi veya cetveller ile uygun goris yazilari ilk
odemeye ait 6deme belgesine baglanir.

On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde, harcama vyetkilileri tarafindan
gerceklestirilen alimlarin 6denmesinde, uygun gorilmedigine iliskin goris yazisinin da 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Tasinir islem fisine iligkin istisnai hiikiimler

Madde 66- (Degisik:RG-11/10/2017-30207)

28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla ytrarlige konulan Tasinir Mal
Yonetmeligine gore tasinir islem fisi dizenlenmesi 6ngorilmeyen hallerde bu belge aranmaz.

Tirk Silahh Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Guvenlik Komutanhgi ile Milli
istihbarat Teskilati ve Emniyet Genel Miidirliigiince yapilacak tasinir alimlarinda, tasinir girislerinde
duzenlenecek belgenin 6deme belgesine baglanmasi hususunda, 21/6/2010 tarihli ve 2010/616 sayih
Bakanlar Kurulu karariyla yiriirliige konulan Tiirk Silahli Kuvvetleri, Milli istihbarat Teskilati ve
Emniyet Genel MudurlGgu Tasinir Mal Yonetmeligi htikimleri sakhdir.

iKiNCi BOLUM
Son Hiikiimler



Olaganiistii hallerde ve yeni bir giderin ortaya ¢ikmasi halinde yapilacak diizenlemeler

Madde 67-Bakanlik;

a) Savas hali ile idari ve askeri sebeplerle tahliye durumunda veya olaganusti diger hallerde
yapilmasi zorunlu olan ivedi giderlerin 6denmesinde,

b) Mevzuat degisikligi nedeniyle ortaya cikan yeni bir giderin bu Yonetmelikte degisiklik
yapilincaya kadar 6denmesinde,

o0deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri giderin cesidine gore ayri ayri belirlemeye
yetkilidir.

Dogal afetler nedeniyle alinacak tedbirler ile yapilacak yardimlara iliskin harcamalar 25/9/2005
tarihli ve 25947 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Afet Harcamalari Yonetmeliginde belirtilen usul ve
esaslar cercevesinde yapilir.

Gegici Madde 1- Tasinir Mal Yonetmeligi yirirlige girinceye kadar bu Yonetmelikte gecen
tasinir islem fisi yerine, Ayniyat Talimatnamesi ekinde yer alan ayniyat tesellim makbuzu veya
idarelerin 6zel mevzuatlarinda bu makbuz yerine kullanilmasi 6ngoriilen belge diizenlenir.

Gecici Madde 2- 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 incii maddesinde
ongorilen Yonetmelik yirirlige girinceye kadar Tirk Silahh Kuvvetlerinin tasinir mal islemlerinde
Ordu Mal Yonetmeligi hiiklimlerinin uygulanmasina devam olunur.

Gegici Madde 3 — (Ek: RG-16/11/2013-28823)

Bu maddenin yirurlige girdigi tarihten 6nce Yonetmeligin 54 (inci maddesinin ikinci fikrasinda
belirtilen isler icin avans olarak verilen tutarlarin mahsubunda; 6deme belgesine makam onayi, fatura
ve protokolin idarece onayli bir 6rnegi baglanir.

Yiirirliikten kaldinlan hiikiimler

Madde 68- 14/10/1991 tarihli ve 21021 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Harcama
Belgeleri Yonetmeligi ile ek ve degisiklikleri yurarlikten kaldiriimistir.

Yiirarliik

Madde 69- Bu Yonetmelik 1/1/2006 tarihinde yurirlige girer.

Yiiritme

Madde 70 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Maliye Bakani yardtdr.

(1) Bu degisiklik 1/7/2009 tarihinden itibaren gecerli olmak iizere yayimi tarihinde yiiriirliige
girer.

Yonetmeligin Yayimlandigi Resmi Gazete’nin
Tarihi Sayisi
31/12/2005 26040 (3. Mkerrer)
Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yénetmeliklerin Yayimlandigi Resmi
Gazetelerin
Tarihi Sayisi
1. 22/7/2009 27296
2. 3/4/2012 28253
3. 16/11/2013 28823
4, 5/11/2016 29879
5. 11/10/2017 30207

Yénetmeligin eklerini gérmek icin tiklayiniz.


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/yonetmelik/7.5.9815-Ek.xls

